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Zpracovdni bakaldrské prace

Zasady pro vypracovani bakalarské prace

Bakaldrskou praci student prokazuje, Ze je schopen fesit a pisemné
prezentovat zadany problém a obhdijit své viastni pristupy k feSeni. Bakaldrskd prace
nemusi pfindset nové védecké poznatky, postacuje samostatné shrnuti dosavadniho
stavu zpracovavané problematiky. Student musi prokdzat schopnost orientace
v odborné literature a prace s prameny. Bakaldrskd prdce md rozsah nejméné 40

normostran formdatu A4.

Vypracovani bakaldiské prace je integrdini soucdsti studijnino programu a
studijnich pldnd, obhajoba prdce probihd v rdmci sloZeni statni zGvérecné zkousky.

Bakalafska prace obsahuje:
1. Titulni list

2. Prohldaseni

Student vypracuje zdvéreCnou prdci samostatné. Toto potvrdi Cestnym
prohldsenim, které napise ve spodni poloviné samostatného listu a
vlastnoruéné podepise suddnim data. Prohldseni mize mit toto znéni:
“Prohladuji, ze jsem predklddanou bakaldarskou prdci  vypracoval(a)
samostatné a pouizil (a) jen uvedené prameny a literaturu. Soucasné davém
svoleni k tomu, aby tato bakaldrskd prdce byla umisténa ve vysokoskolské
knihovné& VSRR a pouzZivana ke studijnim U&eldm." Text Ize volné upravit.

Pokud doplnil nékteré ziskané prilohy, je povinen tuto okolnost uvést
v prohl&seni formulaci: “Prilohy ¢..., dané mi k dispozici, jsem samostatné
doplnil*.

3. Podékovani
Fakultativni a pouze pokud souhlasi vedouci préce, konzultant Ci jind osoba,
kterd poskytla studentovi vyznamnou pomoc.

4. Obsah prace podle stran, déleni maximdiné do fii Urovni. Nadpisy kapitol 1.
urovné se uvadeéji vzdy na novém listu. Listy, na kterych jsou uvadény prilohy,
podékovani, prohldseni apod. se necisluji. Pr.: nadpis 1. drovné, nadpis 2.
Uurovné, nadpis 3. Urovné. Pr.: 1. Nadpis prvni drovné, 1.1 Nadpis druhé
urovné, 1.1.1 Nadpis treti urovné

5. Vlastni textova a graficka ¢ast prace.

« Student se ve své prdci vyjadrfuje strucné, odborné, slohové i
gramaticky sprdvné, pouziva kratsi, dobre srozumitelné véty.

e Prace musi vyvdazené obsahovat analyzu zaddni, popis metodického
pristupu k jeho Feseni, vlastni feSeni, syntézu ziskanych poznatkd a
formulaci zavér( s vyznacenim viastnino pfinosu a moznych aplikaci v
praxi nebo ve vyzkumu
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« Opisovdni obecné platnych zakonU, vyhldsek a nafizeni je nezddouci a
povazuje se za zavadu prdace. Totéz se tykd nadmérného rozsahu textu
popisného charakteru.

o Textovd Cdst prace se zpracovavda v bézném textovém editoru.
Doporuceny typ pisma Times New Roman, (Arial, Calibri), velikost pisma
12, vrlznych grafickych variantdch (tuéné, kurziva), fadkovdni 1,5.
Zarovndani do bloku kromé titulni strany, seznamu pouzité literatury
apod.) Tisk na formdatu A4 respektuje okraje 2,5 cm.

e Na viechna vyobrazeni a tabulky musi byt odkaz v textu.

+ Nesmi byt prevzat doslovny text , aniz by nebyl uveden odkaz (zdroj)!
Kazdy uvddény udaqj je treba doplnit Ciselnymi odkazy na literaturu, ze
které je informace prebirdna. Pokud mozino - cCerpat z pUvodnich
pramend.

« Pocet pouzitych zdrojU a literatury by nemél byt nizsi, nez pocet stran
Cistého textu. Tzn. na kazdou stranu textu min. 1 pouzity zdroj. Pro
bakaldrskou praci je obvyklych 50 zdroju.

e Vsechny citované prdce a odkazy musi byt uvedeny v seznamu
literatury. Pokud autor zdmérné neuvedl seznam literatury a
neodkazuje na zadné dosavadni poznatky, ma se za to, Ze celd prdce
a vsechny jeho vysledky jsou origindlem, ktery nelze s zadnymi jinymi
poznatky srovndavat. Je viak tfeba na tuto skutecnost upozornit hned
v Uvodu.

V Uvodu student uvede cil prdce a nastini postup mozného feseni. Ndsleduje
reSerSe, kterd obsahuje prehled o souCasném stavu v oblasti feSené
problematiky v CR i v zahrani&i (reserse ma byt Uplnd, v&etné& cizojazy&né
literatury).

NejdUlezitéjsi Cdsti prdce je prezentace vlastni prdce a pristupu k feseni.
(Jadro prace). Dilci vysledky jsou uvdadény prehlednou formou. Lze zaradit
diskusi dosazenych vysledkU. Kazdy znich by mél byt zdivodnén nebo
alespon vysvétlen. MUze byt diskutovdno i vice verzi interpretace.

Zavérem student struéné a maximdiné konkrétné zhodnoti dosazené
vysledky, jak byl splnén cil prace. Navrhne vyuziti vysledkl v teorii i praxi, prip.
vramci feSeného vyzkumného uUkolu. Naznaci dalsi moznosti a postupy
bdadani, které se otevirqji, jez by vedly ke zdokonaleni dosazenych vysledkU.

6. Seznam piiloh

Student ocisluje a uvede na zvldstnim seznamu. Kazdd priloha musi byt
oznacena poradovym CcCislem prilohy, po dvojteCce je uveden jeji ndzev a v
zavorce druh prilony — obrdzek, tabulka, graf apod. Pr.: Prloha ¢&. 1: Logickd
sekvence krok(U rozhodovaciho procesu (tabulka), Prloha ¢&. 2: EFQM Model

Excellence, verze r. 1999 (graf)

7. Seznam pouvtzité literatury a pramenu
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Pouzitd literatura je sefazena abecedné podle prijmeni autord, je pribéiné
&islovana. Obecnd pravidla bibliografické citace uvadi norma CSN 1SO 690.
Hlavni z&sady citace:

e« Jméno autora se uvadi velkym pismem v poradi: prijmeni, osobni
jméno, oba Udagje jsou oddéleny cdarkou. Osobni jméno, resp. jména
Ize uvadét inicidlami, prijmeni v pUvodnim tvaru, bez tituld a hodnosti.

« Nazev publikace je napsdan kurzivou. Nazev se uvadi v jazyce citované
publikace, pouze se prevadi z cizino pisma do latinky.

« Vydavatelské Udaje se pisi v poradi: misto vyddni , (dvojtecka)
nakladatelstvi Ci jind vydavatelskd instituce (Cdrka) a rok vydani.
Podrobné&ji CSN 1ISO 690.

« Odkazy na elekironické publikace viz CSN ISO 690-2.

Priklady:’

OCHRANA, F. ManaZerské metody ve vefejném sektoru: teorie, praxe a
metodika uplatnéni. Praha: Ekopress, 2002. ISBN 80-86119-51-3.

VLASAK, R. V&decko-informa&ni zaméfeni studia na katedfe v&deckych
informaci a knihovnictvi. In 40 let katedry védeckych informaci a
knihovnictvi filozofické fakulty Univerzity Karlovy. Sbornik. Praha: SKIP, 1991.
Konference probéhla v Praze dne 20. 10. 1990. S. 37-42.

VOJTASEK, Filip. Vyhleddavaci sluzba Google za&ala indexovat
soubory PDF. lkaros [online]. 2001, ¢. 3 [cit. 2001-01-03]. Dostupny na
WWW: http://ikaros.ff.cuni.cz/2001/c03/pdf.ntm. ISSN 1212-5075.

PAPIK, Richard. Zdroje $edé literatury a jejich strategicky potencidl
pro védu a obchod. In Inforum 2000, Praha, 23. — 25. kvétna 2000.
Sbornik [online]. 2000 [cit. 19. bfezna 2001 ]. Dostupné z WWW:
hitp://www.inforum.cz/inforum2000/index.htm

8. Zdaznam o bakaldrské praci (Samostatny list)
Anotacéni souhrn zdvérecné prdce v jazyce Ceském a anglickém
o Strucné shrnuti feSené problematiky, dosazené vysledky a moznosti
jejich prakfického vyuziti.
Klicova slova v jazyce Ceském a anglickém
Uvedte 5-10slov v ¢esting, kterd vystihuji charakter prace
Bibliograficky zdznam viastni prace podle normy CSN ISO 690

1 Vice napf. na http:boldis.cz/citace/citace.html
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9. Odevzdani prace

Pradce se odevzddva ve 3 svazanych kompletnich vytiscich (jedno ze ffi
vyhotoveni ma knizni vazbu s nGzvem na deskdach) a v elekfronické verzi. Misto,
termin a zpUsob odevzddni je stanoven vyhldskou na Uredni desce vysoké skoly.

Na CD budou pouze 3 soubory!l:
1. bakaldrskd prace uloZzena v souboru s priponou .doc (popfipadé .odft)
2. prilohy samostatné (.doc; .odft)
3. a dohromady (bakaldrska prace s prilohami) ulozena v souboru s pfiponou
Jpodf

Doporucena literatura ke zvolenému tématu:

Dle pokynii, doporuceni a instrukci vedouciho bakalarské prace

Postup a harmonogram prace

.r

Zpracujte teze prdce a jeji strukturu, cile prace. Po jejich odsouhlaseni vedoucim
bakaldrské prace pracujte samostatné. V pripadé poftreby vyuzijte konzultaci
s vedouci bakaldrské prace. Vyuzivejte kontaktd prostrednictvim e-mailové adresy:

Kritéria hodnoceni prace — posudky vedouciho prace a oponenta

« Vztah schvdlenych tezi a vysledné prdce

« Pouzité metody prdce

« Struktura prdace

« Splnéni formdinich a obsahovych pozadavkd na bakaldiské prace
e Relativni Uplnost zpracovavané literatury ke zvolenému tématu

e Pochopeni zpracovavané literatury

« Schopnost aplikovat prostudovanou literaturu

e Zvladnuti zvolené techniky zpracovani materidlu

e Logi¢nost struktury prace

e Dodrzeni cita&ni normy

e Oprdavnénost a vhodnost priloh

e Jazykova a stylistickd Uroven prdace

e Grafickd a formdini Uprava

« Samostatny pristup ke zpracovani

e Zhodnoceni moznosti teoretického &i praktického vyuziti prace

+ Zhodnoceni celkové Urovné bakaldiské prdace, spravnost a vyuzitelnost zaverd

Zpracovala: Doc. Ing. Hana Bartosovd, CSc.
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Zpracovdani bakaldrské prdce Desky

VYSOKA SKOLA REGIONALNIHO ROZVOJE
PRAHA

BAKALARSKA PRACE

ROK OBHAJOBY JMENO STUDENTA



Zpracovdani bakaldrské prdace Uvodni strana

VYSOKA SKOLA REGIONALNIHO ROZVOJE

Studijni obor: Regiondini rozvoj

BAKALARSKA PRACE

NAZEV PRACE

Jméno studenta:
Jméno vedouciho prdce:



Zpracovdani bakaldrské prdace prohl&seni

Prohlasuji, Ze jsem predkladanou bakalafskou praci vypracoval(a)
samostatné a pouzil(a) jen uvedené prameny a literaturu. Soucasné davam
svoleni k tomu, aby tato bakalarska prace byla umisténa ve vysokoskolské

knihovné VSRR a pouzivana ke studijnim aceltam.

VProzedne......cccvoo.....

Jméno a prijmeni studenta(ky)
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Zaznam o bakalarske praci

Jméno a prijmeni bakaldre:
Nazev prace CI:

Nazev prace EN:

Studijni program:

Obor:

Rok obhajoby:

Pocet stran/Pocet priloh:
Vedouci prace:

Anotace CZ:

Anotace EN:

Klicova slova CZ:

Klicova slova EN:

Misto ulozeni:

Signatura:
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